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a Universidad de Colima presenta el Sistema Integral Automatizado de Bibliotecas (SIABUC), el

cual después de 25 afios de desarrollo ha llegado a su novena versién, como resultado del trabajo

inalcanzable del personal de la Direccién General de Tecnologias Informacionales y de Centro
SIABUC, asi como del decidido apoyo de las autoridades universitarias.

Es también gracias a la cooperacion, retroalimentacion y entusiasta participacion de diversas instituciones
publicas y privadas de varios paises quienes han sido usuarios de SIABUC, quienes nos han permitido ir
desarrollando, mejorando y evolucionando este software hasta llegar a ser el producto que es hoy.



Capitulo

A- ntes de comenzar a utilizar SIABUCY es necesario realizar una serie de actividades para la
inicializacion de su sistema, para ello es necesario seguir el siguiente procedimiento:

a)

b)

Registrar licencia de SIABUCY. Para el registro, es necesario proporcionar los datos
solicitados por el personal de Comercializacion SIABUC, el propésito del registro es mantener
un padrén actualizado de usuarios de SIABUCY y enviar notificaciones de actualizaciones del
sistema, recordatorios de vigencia de poéliza de soporte técnico y eventos. Al finalizar el registro,
se proporcionara un Certificado de licencia que incluye una clave de identificacion de usuario (clave
de usuario) y una clave de licencia definitiva.

Descargar instaladores de SIABUCY. Al finalizar el registro y contar con su Certificado de
licencia podra descargar los instaladores desde el sitio web de SIABUC J#p:/ / siabuc.ucol.yrx,
ingresando con la Clave de usuario de su licencia o Correo a través de la seccion de Descargas.

Instalar el servidor y clientes de SIABUCY. Al ser una aplicacion bajo la arquitectura cliente-
servidor es necesario definir una computadora que actue como servidor, en dicha computadora
es necesario ejecutar el instalador SLABUCY Servidor. Mientras que las computadoras cliente son
todas aquellas que se van a conectar al servidor, en estas computadoras es necesario ejecutar el
instalador SLABUCY Cliente. Durante el proceso de instalacion es necesario tener en cuenta las
siguientes recomendaciones y las que se proporcionan en las gufas de instalacion incluidas en los
instaladores:

»  Usuario Superusuario. Fungiri como administrador de la base de datos y administrador
de SIABUC, adicionalmente contard con absolutamente todos los privilegios. Es
importante sefialar que el usuario y contrasena, no debe exceder los 10 caracteres.

»  Puerto de comunicacion. Es el medio de comunicacién entre el cliente y el servidor de
SIABUC, de manera predeterminada el asistente de instalacion establece el puerto 9000
pero si ese puerto esta ocupado por otra aplicacion se puede cambiar sin problema alguno.
También es necesario habilitarlo en la computadora servidor y los clientes.

s Ubicacion geogi’dﬁm. Antes de finalizar la instalacion es importante definir el uso/horario
de su regién, para que el servidor de base de datos configure la ubicacién regional y se
eviten inconsistencias en las fechas de préstamo y devolucion.


http://siabuc.ucol.mx/

d) Activar licencia de SIABUCY. Este proceso se realiza desde la computadora servidor a través
del modulo Administracion del Servidor, para ello es importante contar una conexion a Internet y
certificado de licencia. Durante este proceso es importante activar el puerto 5432 en su firewall,
dependiendo del trafico que exista en Internet este proceso pude tardar varios minutos.

NOTA.

Si el médulo de Administracién de SIABUCY esta instalado en un sistema
operativo Windows Vista o superior, es recomendable hacerlo con
privilegios de Administrador, tal como se muestra en la figura 1.1.
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Figura 1.1 Inicio del médulo de STABUCY con privilegios de Administrador de
Windows

e) Generar los usuarios operativos de SIABUCY. Antes de utilizar los diferentes modulos de
SIABUC es necesario a registrar todos los usuarios operativos de SIABUC, es decir, los usuarios
que van a capturar las fichas, registrar los préstamos, etc. Esta opcion se encuentra dentro del
moédulo Administracion del Servidor en la opcion Usuarios. Cabe sefialar que la primera ocasion que
se ejecuta esta opcidn tarda un poco en cargar todos los elementos puesto que se inicializan todos
los permisos en la base de datos.

f) Asignar permisos de acceso al servidor. Una vez registrados los usuarios es necesatio
habilitar las direcciones IP de todas las computadoras cliente con SIABUCY que se van a conectar
al servidor, de lo contrario no se permitira el acceso a los diferentes médulos. Este proceso se
realiza en el médulo de Adwministracion del Servidor opcion Permisos y también es necesario habilitar
la direccién IP del propio servidor.
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E/l modulo de conversion permite migrar la informacion capturada en SLABUCS.

T 'l médulo de Conversion traslada la informacion existente de fichas, ejemplares, catalogos, asi como
A1 __sinformacién correspondiente a préstamos desde SIABUCS a SIABUCO.

Para poder realizar este proceso se requiere tener en una misma ubicaciéon una copia de las bases de datos
de STABUCS (Siabuc8.mdb y Estadisticas.mdb).

NOTA.

Cuando se inicia el proceso de conversién, toda informacién existente en
SIABUCDY es eliminada.

El proceso de conversion podria tardar desde algunos minutos
dependiendo del tamafio total de su base de datos, por lo que se
recomienda evitar el corte repentino de energfa eléctrica en el equipo
mediante dispositivos de fuente de poder ininterrumpida (UPS).

Para iniciar con la conversion de informaciéon a SIABUCY se debe realizar lo siguiente:

1. Como primer paso se selecciona el archivo SLABUCS.mdb mediante el botén ‘Examinar’ en la
ventana del convertidor.

2. Al existir mas de una biblioteca capturada dentro del catalogo de bibliotecas, se debe seleccionar
cual de todas las bibliotecas fungira como biblioteca principal, a ésta se le asignaran las ficha y
ejemplares.

3. Debido a que podrian existir usuarios a los cuales no se les ha asignado vigencia, es necesario
seleccionar la vigencia que tendran los usuarios al momento de la migracion.

4. §i la institucion hace uso de Adquisiciones en SIABUCS y se desea migrar esa informacion, es
necesario activar la opcién ‘Convertir informacién de Adquisiciones’.

5. Para iniciar el proceso de conversion solo es necesario dar clic en el botén ‘Iniciar proceso de
conversion’, conforme avance el proceso se iran mostrando mensajes indicando el estado de esta.



6. Sino se presentd ningun error durante la conversion se mostrara un mensaje indicando que se ha
finalizado con éxito.

n Convertider SIABUCE a SIABUCS — *

Paso 1. Seleccione la base de datos origen de SIABUCS

e —

Paso 2. Configuracion del proceso de conversion

Seleccione |a biblioteca a su cargo del listado siguiente, este valor sera colocado en aguellos registros que por alguna drcunstanda no
tengan una biblioteca asodada:

| =
Indique las fechas de vigenda para los usuarios que no cuenten con este dato en el madulo de préstamo:

Vigendia Inicial:lm Joi/20z1 | Vigenda Fina|=|31,fos;2021 |

Active la siguiente casilla si desea convertir la informacidn correspondiente al mddulo de Adquisiciones:
[+ Convertir informadién de Adquisiciones

I Iniciar proceso de conversidn I

Paso 3. Estado del proceso de conversion

Proceso actuak |
Base de datos:
Valor actuak

Mensajes de estado de la conversidn

Cerrar

F igura 2.1 Convertidor de SIABUCS a SIABUCY.
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En el modulo de Adquisiciones de SLABUCY se realizan los procesos relacionados

con la adquisicion de material bibliogrdfico y documental para la biblioteca.

'] médulo de Adquisiciones de STABUCY se ha convertido en un sistema contable donde se maneja
A _Jla informaciéon completa del proceso de compra de cualquier tipo de material. Este médulo ha
evolucionado en gran medida si se compara con las versiones previas de SIABUC Siglo XXI y SIABUC8
donde anteriormente los procesos de solicitud, pedido y recepciéon se realizaban de una forma muy
rudimentaria; actualmente en SIABUCY se lleva un estricto control de cada una de las fases presentes en
un proceso de compra y se realizan tareas de apoyo como la comparacion de cotizaciones, seleccion
automatica del mejor proveedor, control de facturas y pagos.

NOTA.

En las instituciones donde las bibliotecas no controlan la adquisicién del
material de sus acervos, dado que las adquisiciones se realizan fuera del
ambito de la biblioteca, no sera necesario que utilicen el médulo de
Adquisiciones y en su lugar deberan comenzar su labor de automatizacién
directamente en el modulo de Analisis.

Las tareas que se realizan con el médulo de Adquisiciones se pueden equiparar a las etapas presentes en
la linea de produccién de una fabrica. A continuacion, se describen las tareas que se deben realizar:

1. [Inicializar catilogos generales. Definir las bibliotecas, las escuelas, las editoriales, los proveedores
(empresas a quienes se adquieren los libros) y algunas instituciones (entidades que son donadoras
de materiales).

2. Definir fuentes de financiamiento. Se especifica una declaracién del presupuesto (dinero)
disponible para adquirir materiales documentales.

3. Crear partidas del financiamiento. Cada fuente de financiamiento se divide en varias partidas o
proyectos que se asignan a las diferentes escuelas existentes y representan el monto financiero
para la compra de sus materiales.
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Generar solicitudes para la compra de materiales. Una vez que la escuela tiene recursos asignados,
se procede a realizar las solicitudes de compra necesarias (de uno o varios libros). En este punto
es posible cargar solicitudes al sistema utilizando una plantilla de Excel.

Realizar cotizaciones. De cada libro en una solicitud se deben obtener el costo, para ellos se debe
solicitar a uno o mas proveedores las correspondientes Cotizaciones.

Generar pedido de compra. Una vez cotizados los libros, el sistema ayuda a detectar al mejor
proveedor (menor costo) para que sea a este a quien se le realiza el Pedido de Compra. El sistema
genera un cuadro comparativo a detalle por cada pedido realizado.

Seguimiento del proceso de compra. Entre el pedido de libros y la recepcion de los libros
fisicamente puede pasar un tiempo, por lo tanto, el médulo de adquisiciones lleva un registro de
las fechas en que se realiz6 cada tarea, con la cual se pueden realizar una serie de reportes para
identificar el estatus de seguimiento y evaluacion de los procesos.

Control de facturas y pagos a proveedores. Durante la recepcién de material, se verifica que los
libros cumplan con las especificaciones requeridas; si todo es correcto se utiliza el apartado de
Control de facturas para dar de alta la factura que ampara la compra y también se genera una solicitud
de pago para ese proveedor. El sistema va llevando la contabilidad de los pagos y descuenta el
monto correspondiente de las partidas asignadas.

Recepcion de ejemplares. Postetior a la recepcion, a cada ejemplar se le asigna un identificador
llamado NUM.ADQUI, este identificador sera utilizado de aqui en adelante en todos los demas
procesos de SIABUC para identificar un ejemplar en el sistema y en el acervo registrado.

Envio de material para catalogacion. Por tltimo, se genera una relacién de uno o vatios ejemplares
que ya estan listos para enviarse a catalogacion. Las actividades de analisis, catalogacion y
procesamiento fisico de cada obra se realizan en el Médulo de Analisis.

La descripcion de tareas del médulo de Adquisiciones

El médulo de Adquisiciones al igual que los médulos de Analisis y Préstamos, presenta una interfaz o
apariencia similar, teniendo siempre una barra principal que se situa en la parte superior derecha de la
pantalla y donde se aprecian los grupos de tareas o pestafias que integran cada moédulo.

S == e
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SinguL M Madulo de Adquisiciones

Centro de Investigaciones Bioldgicas del Noroeste. Biblioteca "Dr. Daniel Lluch Belda"

Presupuestos, partidas y pagos Solicitudes, cotizaciones y pedidos Catalogos, reportes y utilerias

Figura 3.1 Pantalla principal del médulo de Adquisiciones.

Para el médulo de Adquisiciones se tienen los siguientes grupos de tareas:

a) Presupuestos, partidas y pagos. Se incluyen tareas relacionadas con el manejo de recursos

financieros, mismas que son de mayor cuidado y nivel de responsabilidad por lo que se
recomienda que las realice el encargado del departamento o un usuario de tipo administrador.

Las opciones que se incluyen son:




= Fuentes de financiamiento. Se definen los presupuestos o diferentes entradas de dinero
que posteriormente se repartirin en una o varias partidas. Se pueden registrar tantos
presupuestos como sean necesarios.

= Asignacion de partidas. Se asignan partes de cada fuente de financiamiento asociandolas
a una escuela (o area que requiere la adquisicion de material bibliografico) y se especifica
el monto asignado y las fechas de vigencia de cada partida.

= Control de facturas. Se registran y controlan las diferentes facturas que amparan los
materiales adquiridos. Cada factura debe ser expedida por un proveedor, tener un folio,
fecha de facturacion y monto a cubrir. También se incluye la opcién de generar
descuentos o devoluciones a la factura mediante la relacion de Notas de Crédito.

= Control de pagos. Permite un control de los pagos a realizar para cada proveedor, y en
cada solicitud de pago se pueden relacionar varias facturas siempre y cuando estas facturas
amparen la compra de materiales que fueron solicitados para una misma escuela y por
consecuencia que seran descontados de una misma partida.

= Suscripciones de revistas. Aqui se lleva el registro de diversas suscripciones a revistas
(impresas o digitales) ademas de los nimeros o fasciculos de cada revista.

n Presupuestos, partidas y pages [Mddulo de Adquisiciones] *

B Presupuestos, partidas y pagos

Presupuestos, partidas y pagos

Fuentes de financiamiento

. . . Tareas administrativas para el
Asignacién de partidas control de las adquisiciones

Control de facturas
Control de pagos

Suscripciones de revistas

Figura 3.2 Grupo de tareas de “Presupuestos, partidas y pagos”.

b) Solicitudes, cotizaciones y pedidos. En este grupo de tareas se incluyen las opciones que son
de trabajo cotidiano para el personal del departamento de adquisiciones.

Las opciones incluidas son las siguientes:

»  Solicitudes. En este apartado se generan las solicitudes de compra para cualquier tipo de
material bibliografico, para lo cual se ingresan los datos basicos de una obra (titulo, autor,
editorial, edicién, ISBN y cantidad de ejemplares solicitados). Cada solicitud se asocia con
una escuela solicitante y al mismo tiempo se identifica la partida con la cual se harfa el
pago de los materiales solicitados; debido a esto, en el sistema no se podran generar
solicitudes de compra para una escuela que no tenga partidas asignadas.




Cotizaciones. Para cumplir con ciertas reglamentaciones de tipo fiscal es necesatio que
para cada compra existan al menos 3 cotizaciones de diferentes proveedores. En este
apartado se generan las solicitudes de cotizacién y una vez recibidas las cotizaciones se
ingresan los precios ofertados para cada titulo.

Pedidos. Después de capturados los precios de cada cotizacion, el sistema ayuda a
identificar y preseleccionar al proveedor que ofrecié el mejor precio para cada titulo.

Recepciones. La recepcion de los titulos se puede realizar de forma parcial o total,
registrando en el sistema la fecha de recepcion fisica y/o la fecha de captura para cada
ejemplar. En este proceso se asigna un identificador para cada ejemplar denominado
NUMADQUI. Para registrar los ejemplares es necesario que previamente se haya
capturado los datos de la factura correspondiente.

Envios. Es el proceso final en la adquisicién de los titulos, comprende una serie de
ejemplares listos para que sean catalogados y clasificados usando el médulo de Analisis.

Donaciones. Es un apartado independiente a los procesos enlazados de compra de
materiales, puesto que las donaciones simplemente se reciben y se ingresan al sistema. Se
registra una recepcion de donacion con datos generales de la institucion donante, la fecha
y a que escuela y biblioteca se asignara el resguardo de los materiales recibidos. Al final se
registran uno a uno los titulos recibidos para cada donacion.

E Solicitudes, cotizaciones y pedidos [Médulo de Adquisiciones] *

E Solicitudes, cotizaciones y pedidos

- Solicitudes, cotizaciones y pedidos
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Recepciones
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Figura 3.3 Grupo de tareas de “Solicitudes, cotizaciones y pedidos”.

c) Catdlogos, reportes y utilerias. Este grupo de tareas incluye opciones generales que aplican
para diversas tareas o aquellas herramientas que se usan en diferentes procesos.

Las opciones incluidas son las siguientes:

Catdlogos generales. Los catilogos generales son el mecanismo para poder capturar
informacion que se utiliza de manera transversal en varios procesos. Para este médulo de
Adgquisiciones se requiere que se ingresen los datos correspondientes a las bibliotecas, las
escuelas, las editoriales, los proveedores y las instituciones donantes.




»  Reportes y estadisticas. Mediante esta opcion se pueden seleccionar una lista de reportes
predisenados agrupados por tipo de actividad. En cada reporte se mostrara la informacion
en pantalla con posibilidad de visualizar los datos por paginas, agruparlos por una
columna, reordenarlos o filtrar la informacién de acuerdo con ciertos criterios aplicables
para cada columna de datos. Se permite también exportar la informacién en formatos

HTML y CSV.

n Catdlogos, reportes y utilerias [Médulo de Adquisiciones] X

E Catalogos, reportes y utilerias

Catalogos, reportes y utilerias

Catalogos generales

e Opciones generales de
Reportes y Estadisticas configuracion, reportes v listados

Figura 3.4 Grupo de tareas de “Catalogos, reportes y utilerfas”.

Una vez realizadas las tareas de adquisiciones el siguiente paso es utilizar el médulo de Analisis de
SIABUCY, en él se realizan los procesos de captura y modificacion de analisis documental, incluyendo la
clasificacién y generacion de fichas en formato MARC21 para cualquier tipo de material.

10



Capitulo

En esta nueva version del midulo de Andlisis se ha integrado el manejo de las
revistas, de tal forma que abora en una rinica interfag se administra todo el acervo

bibliogrifico.

I os médulos de Analisis y Adquisiciones de SIABUCY han experimentado una transformacion debido
a que se han redisenado con una fuerte orientaciéon a procesos, con la finalidad de llevar un mejor
control del trabajo que se debe realizar.

Anteriormente cuando se iniciaba el proceso de catalogacion de una obra, cualquier usuario de manera
indistinta podifa directamente generar una ficha, capturar sus metadatos y al final agregar los ejemplares.
En esta nueva version, un usuario con perfil de administrador primero debera generar una asignacion de
los titulos y ejemplares que otro usuario debera de procesar, catalogar y clasificar.

También destacar que ahora toda la informacion de las fichas se almacena en una estructura que da
soporte y compatibilidad al formato estandar MARC21 y donde todas las entradas de informacién como
titulos, autores, editoriales, temas y series (cominmente manejados como catalogos de autoridades) se
validan y se enlazan automaticamente en el sistema; propiciando una mejor consistencia de los datos, la
unificaciéon de términos y mayor facilidad en la recuperaciéon de informacion en el médulo de Consultas.

Como se menciondé anteriormente, un cambio significativo es que ahora se lleva un mayor control de las
tareas que se realizan con el médulo de Analisis. A continuacion, se describen las tareas que se deben
realizat:

1. [Inicializar catilogos generales. Antes de comenzar el proceso de catalogacion se deben definir las
bibliotecas y las escuelas que forman parte de la institucion, siendo éstas las que seran duefas y
depositarias de la informacion del acervo.

2. Realizar recepeion y asignacion de materiales. Es el punto de partida del proceso de catalogacion,
no se puede realizar un procesamiento bibliografico de ninguna obra mientras no se haya
realizado la recepcion y asignacion correspondiente. La recepcidn es un proceso de control de
ejemplares que hayan sido previamente procesados en Adquisiciones o de ejemplares que hagan
llegado directamente sin informacién de compra para lo cual se tendria que hacer una captura
manual de cada ejemplar.
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3.

Procesamiento bibliogrdfico. El analista con el ejemplar en mano procede a verificar la existencia
de fichas en el acervo que correspondan al titulo o puede iniciar con la captura de una nueva
ticha; la descripcion de los campos de informacion de cada titulo se utiliza el estandar MARC21.
Para agilizar el proceso de catalogaciéon se puede auxiliar de diferentes mecanismos de
importacion de registros.

Procesamiento fisico. Corresponde a la preparacion que se hace directamente sobre cada ejemplat,
cinta, videos, mapas, DVD, etc. y consiste en una revision fisica, aplicacion de etiquetas y cintas
de seguridad, rotulacion, entre otras. Con SIABUCY se facilita la generacion de los marbetes o
etiquetas de clasificacién donde pueden incluirse cédigos de barras para facilitar su identificacion
y uso en el sistema.

Envio de materiales a la biblioteca. Al completar el procesamiento de los ejemplares, estos
deberan enviarse a las bibliotecas de tal forma que puedan ser consultados por los usuarios.
SIABUCY ayuda a llevar un control sobre este proceso de envios de los materiales.

Seguimiento y reportes estadisticos. En una setie de reportes y estadisticas se puede obtener la
informacién del acervo como cantidad de titulos y volimenes disponibles, reportes de
productividad, entre otros.

La descripcion de tareas del médulo de Analisis

Después del inicio de sesion donde se solicitan los datos de conexion al servidor de SIABUCY se presenta
una barra principal del médulo de Analisis que se sitda en la parte derecha superior de la pantalla y donde
se aprecian los grupos de tareas o pestafias que integran este modulo. En estas pestafias se agrupan las
actividades que tienen una relacion entre si, generalmente porque son tareas que estan derivadas unas de
otras.

e

SinBu L M Modulo de Analisis

a)

Universidad Latina de America, A.C.. Biblioteca de la Universidad Latina de América, A.C.

Catalogacién y procesamiento Catalogos, reportes y transferencias Control y configuracion

Figura 4.1 Pantalla principal del médulo de Analisis.

Para el médulo de Analisis se tienen los siguientes grupos de tareas:

Catalogacion y procesamiento. En este grupo de tareas estin concentradas las tareas
operativas y de uso cotidiano del médulo de Analisis. Las opciones que se incluyen son:

» Recepeion y asignacion. Este es el punto de partida para comenzar el proceso de
catalogacién; todo ejemplar a procesar debe ser previamente recibido y registrado en el
sistema para su asignaciéon a un analista que realizara la catalogacion del libro. Las
recepciones se pueden hacer de dos formas:

o Recepcion mannal. Se ingresa directamente cada ejemplar cuando no se utiliza el
moédulo de Adquisiciones.

o Recepcion con rastro de compra. La recepcion se realiza mediante la seleccion de un envio
que proviene desde Adquisiciones, cada envio contiene una lista de ejemplares a
procesat.
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Catalogacion de material. Esta opcion esta disefiada para uso diatio de los usuarios
analistas que catalogan y clasifican el material bibliografico; permitiendo visualizar los
ejemplares que les han sido asignados, opciones para crear fichas o buscar una ficha
existente.

Biisquedas en el acervo. Opcion de uso general para explorar el contenido del acetvo,
incluso modificar la informacion de las fichas y ejemplares. Para las consultas del acervo
se puede delimitar la bisqueda por datos especificos, tipos de materiales y formato de
visualizacion. También se incluyen atajos de busqueda que muestran de manera directa
tichas pendientes de captura, fichas vacias, fichas nuevas y fichas sin ejemplares.

Etiguetado de materiales. Se emplea para generar las etiquetas de clasificacién y/o
coédigos de barras; cuenta con diferentes plantillas de etiquetas a escoger para cambiar la
distribuciéon de los datos y del codigo de barras. Este apartado esta disefiado para trabajar
con hojas de etiquetas engomadas de 3 x 10 tamafio carta y una impresora laser con
resolucion minima de 600 dpi.

n Catalogacién y procesamiente [Médulo de Analisis] x

E Catalogacion y procesamiento

Catalogacién y procesamiento

Recepcidn y asignacién

.. . Las tareas basicas de
Catalogacién de material procesamiento de informacicon de
material bibliografico v
documental
Busquedas en el acervo

Etiquetado de materiales

Envio de material a bibliotecas

Figura 4.2 Grupo de tareas de “Catalogacion y procesamiento”.

b) Catilogos, reportes y transferencias. En este grupo de tareas se incluyen las opciones
generales aplicables en los diferentes procesos del moédulo de Analisis como el manejo de
catalogos, reportes y estadisticas, funciones para importar fichas, entre otras.

Las opciones incluidas son las siguientes:

Catdlogos generales. Los catilogos generales es un mecanismo utilizado para capturar
informacién que se utiliza de manera transversal en varios modulos; especificamente para
Analisis se requiere que se ingresen los datos correspondientes a los catalogos de
bibliotecas, escuelas y colecciones.

Reportes y estadisticas. Mediante esta opcién es posible obtener reportes y estadisticas
acerca del acervo y las actividades realizadas a través del moédulo. Los reportes mostraran
la informacién en pantalla con posibilidad de visualizar los datos por paginas, agruparlos
por una columna, reordenarlos o filtrar la informacién de acuerdo con ciertos criterios
aplicables para cada columna de datos. Se permite también exportar la informacién en
formatos HTML y CSV (formato tabular legible por MS Excel).
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Importacion de fichas 1S O-2709. Con esta opcion se pueden importar aquellas fichas que
se obtienen de otros acervos bibliograficos empleando el formato estandar para
intercambio de registros bibliograficos denominado ISO-2709. Para usar esta opcion es
necesario contar previamente con uno o varios archivos que contengan informacién en
este formato de transferencia de fichas, cuya extension de archivo caracteristica es .dat,
.50, .marc e incluso .fx7

Impon‘aczb’n de ﬁc/ms 7.39.50. Permite conectar a diferentes servidores del mundo para
importar registros bibliograficos a SIABUCY, usando el protocolo z39.50.

E&cpoﬁdcio'n de ﬁc/?ﬂx ISO-2709. Con esta opcién se pueden exportar registros
bibliograficos capturados en SIABUCY para intercambiarlos con otros sistemas que
empleen el formato estandar ISO-2709.

Importacion con formato SBC. Permite el intercambio de fichas entre versiones de
SIABUC a través de un formato exclusivo SBC para las versiones SLABUC Sigl XX,
SLABUCS y SLABUCY.

Exportacion en formato SBC. Se pueden exportar registros bibliograficos capturados en
SIABUC a un formato de texto plano exclusivo de SIABUC, donde los archivos que se
obtienen tienen una extension .sbe

n Catdlogos, reportes y transferencias [Madulo de Analisis] >

E| Catalogos, reportes y transferendas

Catalogos, reportes y

Catdlogos generales

. Opciones para reportes, listados y
Reportes y Estadisticas transferencias de registros del
acervo en diferentes formatos de
intercambio
Importacion de fichas ISO-2709

Importacién de fichas Z39.50
Exportacion de fichas 1SO-2709
Importacién con formato SBC

Exportacion en formato SBC

Figura 4.3 Grupo de tareas de “Catilogos, reportes y trasferencias™.

c) Control y configuracion. Este grupo permite realizar tareas administrativas de control de los
procesos realizados en el acervo, las cuales estin reservadas generalmente para el usuario
administrador del departamento de procesos técnicos.

Las opciones incluidas son las siguientes:

Asignaciones y recepciones. Mediante estas opciones, el administrador de la biblioteca
puede llevar un seguimiento de las recepciones y asignaciones de ejemplares durante el
ciclo de procesamiento catalografico. También puede realizar reasignaciones o eliminar
asignaciones incorrectas.
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= Configuraciones generales. Las opciones de configuracién general permiten establecer o
personalizar parametros para asegurar el 6ptimo funcionamiento del médulo de analisis,
como el nombre de la biblioteca e institucion y si el equipo donde esta instalado el médulo
cuenta con Microsoft Office.

»  Reindexado del acervo. El reindexado del acervo es un proceso que permite reorganizar
los indices que agilizan el proceso de buasqueda de SIABUCY; actualmente este proceso
se realiza de manera automatica al guardar cualquier cambio en las fichas y ejemplares;
pero también se puede iniciar de manera manual, pudiendo seleccionar el reindexar todo
el acervo o solo las fichas pendientes y que se hayan modificado recientemente.

»  Depuracion del acervo. Utilice este procedimiento para eliminar las fichas y ejemplares
que se han depurado después de una labor de descarte en bibliotecas. Se requiere de un
archivo .txt que liste los numeros de adquisiciéon a depurar del acervo.

v Adpunistrar usuarios. Mediante esta opcién podra administrar los usuarios operativos
de SIABUCDY, que fueron registrados en el médulo de Administracion del servidor.

Una vez que la informacion ha sido procesada y esta incluida en la base de datos, la informacién puede

ser accedida y utilizada para la prestacion de los servicios bibliotecarios, estos servicios se proporcionan
con los médulos de Consulta y de Préstamo, mismos que seran descritos en los siguientes capitulos.
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Capitulo

Modulo de Consulta

En el modulo de Consulta de SLABUCY se realizan las consultas de material
bibliografico al acervo.

T ' I médulo de Consulta de SIABUCY, es el médulo orientado a los usuarios del centro de informaciéon
40 biblioteca donde pueden consultar el material bibliografico del acervo registrado en SIABUCY.

M siseuce

Configuracion general  Salir del sistema

Versidn R1.00 [

~ | Consulta

EIELIELEREWEE Bisqueda tema’lica' Muestra biblioteca | Contacto Directo'

Bisqueda general
[” Mostrar biisqueda avanzada

da libre Buscar

[ Buscar hase exacta
Mostrar fichas

Expresion |\
Limpiar

Cantidad de elementos a mostrar [10g -
Regresar

Tipo de material |Cua\qu|er tipo

Exportar

Biblioteca |Cua\qu|er biblioteca
Nueva bisqueda

Si desea realzar bisquedas truncadas utilice ef sinbolp $ despues de b pakbra. Ei: ecos

I

Para buscar introdi palabras clave, por efemp
para buscar "historia de méxico"” debera introducir "historia méxico”

Figura 5.1 Vista principal del médulo de Consulta

La descripcion de las tareas del médulo de Consulta

El médulo se encuentra integrado por tres secciones Biisqueda general, Biisqueda temidtica y Nuestra biblioteca,
ademas de un apartado para la configuracion del sistema en la computadora y para la personalizacioén de

la seccidon Nuestra Biblioteca.

a) Busqueda general. Dentro de este apartado se pueden realizar dos tipos de bisquedas:
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»  Biisqueda libre. En la busqueda libre se pueden realizar consultas a través de una sola
expresion, ademas de especificar el tipo de material que se desee encontrar (libros,
revistas, tesis, CD, etc.), la cantidad de elementos a visualizar como resultados de

bisqueda y biblioteca (en caso de contar con mas de una).

Versién R1.00 [20180705]

~ | Consulta

UELIELENEREE Busqueda tema't\ca' Nuestra blbl\oteca' Contacto D\recto'
Biisqueda general
[~ Mostrar biisqueda avanzada

fibs Buscar

[] Buscar frase exacta
Mostrar fichas

Expresion ||
Limpiar

Cantidad de elementos a mostrar (100 -
Regresar

Tipo de material |Cua\quwer tipo
Exportar

Biblioteca |Cua\quwer biblioteca
Nueva blisqueda

Si desea realzar busguedas truncadas utiice el sinbolo § despues de 5 pabbra. & ecos

Para buscar introduzca palabras clave, por ejemplo:
para buscar "historia de méxico" debera introducir "historia méxico”

Figura 5.2 Opcién de Busqueda general

»  Biisqueda avanzada. Dentro de la busqueda avanzada el usuario puede formar una
expresion de busqueda mas precisa con la ayuda de operadores 16gicos AND, ORy NOT
ademas puede seleccionar algun campo en especifico para afinar la busqueda como titulo,

autor, tema, editorial, etc.

Versién R1.00 [20180705]

~ | Consulta

ERLEEE Sl buisqueda tematica | Nuestra biblioteca | Contacto Directo |
Biisqueda general
[ Mostrar bisqueda avanzada

d Buscar

[J Buscar hase exacta S
ostrar fichas
Expresién a localizar: en |Ttu\o =

| junto con (AND)j en |Autor
| junto con (AND)j en |Temas

Cantidad de elementos a mostrar | 100 2

Limpiar

Regresar

Exportar

Nueva blsqueda

Tipo de material ICua\quler tipo j

Biblioteca ICua\quier biblioteca j

i desea realzar busquedas truncadas utlice el simbolo § despues de b palbra. & ecos

Figura 5.3 Opcion de Busqueda avanzada

Una vez que se realiza una busqueda se pueden observar las siguientes funciones:
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Resultados de biisgueda. Consiste en una lista de titulos que cumplieron con las
caracteristicas o criterios especificados en la busqueda. En esta lista se muestra
informacién general del titulo, tipo de material y opciones para seleccionar uno o varios
elementos de los resultados de bisqueda.

Visualizacion de la ficha. La visualizacién de las fichas se encuentra disponible en un
formato amigable para el usuario y se encuentra organizado en dos apartados: Ficha
completa'y Como citar; cabe mencionar que si la ficha cuenta con un ISBN vilido es posible
visualizar la portada del libro consultado. En esta visualizaciéon también se incluye las
siguientes caracteristicas:

o Disponibilidad. En este apartado el usuario podra revisar cuantos ejemplares de la
misma ficha se encuentran disponibles, en qué biblioteca los podtia buscar y en
qué estado estan (ya sea en préstamo o no).

o Como citar. En esta seccion se le proporciona al usuario cuatro formatos de citas
bibliograficas: APA, Harvard, MLA y Chicago, al seleccionar alguna de estas
opciones el usuario podra obtener una cita bibliografica.

O Moas titulos. En la parte inferior derecha de la pantalla se muestra la seccion de mas
titulos, en donde se muestra un listado sobre los titulos del mismo tema y otro
donde se despliegan los titulos del mismo autor. Al seleccionar algun elemento de
la lista aparecera en otra ventana la visualizacion de la ficha.

M sineuce £2

¥ | Consulta

Busqueda general EERIEGE] tema’tlcal Nuestra b\bl\otecal Contacto Dlrectol

Bisqueda general

Mostrar como: & Personalizado ¢ Ficha  Tabla ¢ Vista MARC Opciones

w R
123
Buscar
Ver Disponibilidad

Mostrar fichas

Limpiar
Namero de ficha 3804 Limpi

Tipo de material Libros Regresar
Coleccién Acervo general de Libros
Clasificacidn LC SB608.C5.C58 1999 B
Titulo Citrus health management

Editorial St. Paul, Mnu : American Phytopathological Society
ISBN 0890542279

Fecha de publicacion 1999 Mas titulos

Paginas o Vohimenes 197p. :il. ; 28 cm. I .
2 P £ Titulos del mismo autor =
1.Frutas citricas-Salud

Temas - subtemas

2. Frutas ditricas-Enfermedades v plagas-Control
. Timmer, Lavern Wayne, 1341-, editor
Autores secundarios

Duncan, Larry W., editor

Autores secundarios  American Phytopathological Sodie .
» iR o by ¥ IT\'tulos del mismo tema =
. . a Adguirir en Amazon
Links de interés
| 1/2 Ver tema...
<

Nueva bisqueda

Figura 5.4 Visualizacién de ficha del médulo de Consulta.

Exportacion de fichas. En todas las secciones antetiormente explicadas existe un botén
para Exportar, al hacer clic sobre éste aparecera una ventana en donde el usuario podra
exportar aquellas fichas que ha seleccionado con anterioridad en distintos formatos
bibliograficos (APA, Chicago, Harvard, MLLA), en alguna unidad de almacenamiento,
mandar a impresiéon o enviarlos a través de correo electronico.
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b) Bisqueda temdtica. En este apartado se pueden realizar bisquedas mediante areas de
conocimientos ya sea por temas, autores, titulos o editoriales. Aqui se pueden realizar las
busquedas de dos maneras:

= | jbre. Donde el usuario puede buscar por el area que ¢l mismo especifique mediante
alguna expresion escrita directamente en la caja de texto.

= Por mfegom’a. En donde el usuario puede seleccionar porque letra se va a iniciar la

busqueda.

En ambos casos y al igual que en la busqueda general se pueden seleccionar la cantidad de
elementos que se van a visualizar en el listado.

Versidn R1.00 [20180705]

~ | Consulta

Busqueda general JENECIELERENELIEN Nuestra biblmtecal Contacto D\rectol
Bisqueda tematica

" Libre
Expresion I l Buscar I

Biblioteca [Cualquier bibliotecs | Categaria [Areas terrdticas B |

& Por goria
Biblioteca ICuanuierb\b\iuteG j Categoria Iﬁreas temdticas j
A B CDETEGHTIJEKTLMBNTIGBEOPOQRSTIUVWIXY?Z

Tema general Tema especifico Seleccidn | Clasificacidn Titulo | Autor ~
ABASTECIMIENTO DE AGUA - MEX Cultivo O SH371.5 .F35 1991 Abalone farming Fallu, Ric, 195
ABASTECIMIENTO DE ALIMENTOS | SH371.5.P76 1994 ... PROGRAMA DE INV... SECRETARIA [
ABASTECIMIENT O MUNICIPAL DE ¢ O QL430.5.H34.P66 1... THE POPULATION ... [sin autor]
ABONOS Y FERTILIZANTES O SH371.5.D48 1994  Desarrollo cientific...  [sin autor]
ABREVIATURAS O SH371.5 .158 1989 Schedule & abstracts International £

[m|

O

[m]

O

<

ABULONES 299 Proteasas digestiv...  Picos Garcia C

ABULONES-TASMANIA 631 Distribucion de ma... Garcia Hernan
ABULONES - BIBLIOGRAFIAS SH371.5.P76 1994 ... PROGRAMA DE INV... SECRETARIA L
ABULONES - CULTIVO - BAJA CALL
ABULONES - CULTIVO - INVESTIG#
ABULONES - CULTIVO - INVESTIGF .
ABULONES - CULTIVO - INVESTIG? I selecclonar todas las fichas
ABULONES - CULTIVO - LA BOCAM, v

< > < Mostrar fichas l Exportar

5H371.5 .E88 2003 Estudio de |a cade... [sin autor] 4
>

Total encontrados: 673 Total relacionados: 1 Fichas relacionadas: 10

Figura 5.5 Busqueda temitica.
c) Nuestra biblioteca. En este apartado se muestra una visualizacién de la pagina personalizable
de la biblioteca, se encuentra conformado por cuatro pestanas:
®  Nuestra biblioteca. Muestra la descripcion general de la biblioteca o institucion.
= Semicios. Describe los servicios que se ofrecen en la biblioteca.
®  Personal. Muestra informacion general del personal que ofrece los servicios de biblioteca.

= Noticias. Se pueden incluir noticias que se consideren relevantes para los usuarios de la
biblioteca o institucion.

d) Configuracion general. En este menu es posible realizar configuraciones del sistema como:
bloqueo del equipo, que la maquina sélo pueda ser usada para el médulo de consultas, habilitar
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un buzoén de quejas y sugerencias, visualizar estadisticas de busqueda; ademas de realizar la
configuracion de la pagina de la biblioteca.

‘ r
Configuracion

Personalizacidn de los links de interés | Nuestra Biblioteca Contacto Directo | Estadisticas
Opciones genera Nivel de proteccidn Activacidn de la pestafia inicial

Opciones g les

[T Ingresar automaticamente al médulo utilizando la cuenta:

Usuario: Iabb j Contrasefia: I Eumproharl

[T Solicitar contraseiia para cerrar consultas
[T Personalizar instrucciones de bisqueda
[T Activar seguridad al exportar fichas

[” Establecer sélo la pestaiia Contacto Directo predeterminada para éste equipo

Aplicar
p . Cancelar
configuracion

Figura 5.6 Configuraciones del médulo de Consulta.
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Capitulo

Modulo de Préstamo

En el médulo de Préstamo de SIABUCY se lleva el control de los procesos

relacionados con el préstamo y devolucion de material bibliografico y documental.

1 médulo de Préstamo de SIABUCY ha evolucionado notoriamente respecto a su antecesot, ya que

en esta version se contemplo el manejo de diferentes estanterias (abierta, semiabierta y cerrada), el
envio de notificaciones de multas pendientes y préstamos mediante correo electronico, se incluyé un
nuevo catalogo llamado “Restricciones adicionales de préstamo” donde se pueden configurar politicas
adicionales al préstamo de ciertos materiales por un periodo determinado de tiempo, también se incluy6
una estadistica de productividad por bibliotecario, donde se especifican todas las actividades realizadas
por cada uno de los bibliotecarios, como cantidad de préstamos, devoluciones, multas cobradas o
condonadas, etc.

NOTA.

Antes de utilizar el médulo de Préstamo es necesatio configurarlo y
generar los catalogos de bibliotecas, escuelas, grupos y usuarios.

La descripcion de tareas del modulo de Préstamo

El médulo de Préstamos al igual que los moédulos de Analisis y Adquisiciones, presenta una interfaz o
apariencia similar, teniendo una barra principal que se sitda en la parte superior derecha de la pantalla y
donde se aprecian los grupos de tareas o pestafias que integran el médulo; en estas pestafas se agrupan
las actividades que tienen una relacion entre si.

admin &

Siﬁai.i:- Modulo de Préstamo

Universidad de Colima. Biblioteca

Reportes Estadisticas Catalogos  Utilerias Configuracidn

Figura 6.1 Pantalla principal del médulo de Préstamo donde se muestran 6 grupos de opciones.

Para el médulo de Préstamo se tienen los siguientes grupos de tareas:

a) Proceso Diario. Aqui se incluyen las tareas cotidianas de la biblioteca como son el control del
préstamo y devoluciones, multas, bloqueo de usuarios y constancias de no adeudo.
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b) Reportes. En el apartado de reportes encontrara toda la informacion que se esta procesando en
el sistema, por ejemplo: multas, préstamos historicos, usuarios bloqueados, constancias expedidas,
préstamos actuales/vencidos.

c) Estadisticas. Mediante este apartado podra visualizar informacion general de las actividades
realizadas en la biblioteca, respecto a la utilizacién del acervo y la actividad de los usuarios.

d) Catalogos. Mediante esta opcion podra registrar la informacion correspondiente a su biblioteca,
las escuelas, carreras, erupos, usuarios de biblioteca v las restricciones oliticas adicionales de
b bl b y y
préstamo.

e) Utilerias. Contiene funcionalidades diversas como la generacion de un reporte para un descarte
futuro, envio de alertas mediante correo electronico, impresion de credenciales, etc.

f) Configuracién. Permite configurar opciones principales del médulo como, tipo de estantetia,
vigencia de usuarios, configuracion de reportes, tickets, constancias de no adeudo, etc.

Configuraciones del médulo de Préstamo

Antes de comenzar a utilizar este médulo es necesario realizar ciertas configuraciones para el
funcionamiento del médulo y poder ofrecer los servicios de circulaciéon del material bibliografico:

n Configuracidn [Médulo de Préstamo] >

| configuradién

Configuraciéon de Reportes

.. . Mediante este apartado se
Configuracién de Constancias permite personalizar los reportes

que se muestran en SIABUC.

Configuracién de Reportes

Configuracién General

Figura 6.2 Pantalla con las opciones de configuracion

a) Configuracion general. En este apartado se configuran aspectos como impresion de tickets,
tipo de estanterfa, fines de semana laborables, vigencia de usuarios, instancia de office e
institucion.

= Estanteria. SIABUCY esti preparado para soportar estanterfa abierta, semiabierta o
cerrada, sin embargo, es necesario definitla al inicio de la configuracion del sistema.

»  Horario de servicio. Este apartado se define el horatio y dias de servicio, incluso si laboran
los fines de semana con la finalidad de que no se generen multas de préstamo de forma
incorrecta.
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b)

d)

»  Vigencia/ Usnarios. Bxisten dos formas de indicatle a SIABUCY la vigencia de los
usuarios, de manera individual y de manera grupal.

»  Instancia Office. Si las computadoras donde se ejecutan los diferentes médulos de
SIABUCY cuentan con la instalacion de Microsoft Office es necesario indicatlo con la
finalidad de poder generar reportes en formatos de Word y Excel.

= [nstitucion. En cada médulo de SIABUCY aparece el nombre de su institucion, para
personalizar este dato es necesario hacerlo mediante esta opcion.

= [7ckets. Si cuenta con una impresora de ticket se recomienda habilitarla junto con el tipo
de ticket que SIABUCY generara.

] 514BUCS - Configuracién - x

General =SS Estanteria I Horario de Servidio I Vigenda,\Usuarios I Instanda,Office I

icar seleccidn solo a este equi ESKTOP-85265FE
[~ apl quipa (D ) Guardar

Impresora: I[Ninguna] ;I Cambios
[T MO esuna impresora de tickets

Fuente: IFuente B vl Caracteres por linea: I 40
Interlineado: Izu vI Saltos de linea al finalizar la impresidn: Io vl Cerrar

Seleccione los tickets a imprimir: [ Imprimir doble

[ Ticket de Préstamo Interno [ Ticket de Préstamo Externo
[ Ticket de Devalucién Interno [~ Ticket de Devolucién Externo
I™ Ticket de Multa

Figura 6.3 Pantalla con las configuraciones generales

Configuracion de reportes. Mediante esta opciéon podra personalizar los reportes que se
generan con el formato HTML, podra cambiar el tipo y color de la fuente, color de fondo y
adicionar alguna imagen institucional al reporte. Mientras que en el apartado de Word podra elegir
entre 42 formatos disponibles

Configuracion de constancias. Las constancias de no o si adeudo es un comprobante que
emite la biblioteca donde se especifica que un usuario no adeuda ningin material o multa, se
utiliza en varias instituciones como comprobante para aspectos administrativos diversos.
Mediante esta opcion se permite personalizar el contenido de las constancias mediante una
plantilla en Word o HTML.

Creacion de catilogos. Es necesatio capturar los datos generales de la biblioteca, escuelas,
carreras, grupos, para posteriormente capturar a todos nuestros usuarios. En la creacion de los
catalogos todos los campos que aparecen en color azul son requeridos, no pueden quedar vacios:

= Bibliotecas. Se capturala informacion general de la biblioteca como nombre, direccion,
teléfono, correo y nombre del director.
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» FEscuelas. En este catilogo se capturan las escuelas correspondientes a su biblioteca (una
biblioteca puede tener una o mas escuelas asociadas), es muy importante asociar la escuela
a la biblioteca correspondiente ya que de no hacerlo as{ posteriormente los reportes no
arrojaran la informacién adecuadamente.

»  Carreras. Se captura la informacion general de cada una de las catreras o planes de
estudio que ofrecen las escuelas de la institucion.

*  Grupos. Este catilogo tiene como objetivo definir las politicas de préstamo (cantidad de
libros, renovaciones, dias de préstamo, etc.) y las sanciones que realizara SIABUC9Y
cuando se entregue un libro de manera tardia, mediante el cobro de multas.

»  Uswuarios. Aqui se capturan todos los usuarios de la biblioteca, es decir, aquellas personas
a las que se le van a prestar los libros. Es muy importante asignar a cada registro de
usuario, el grupo y escuela correspondiente, asi como una fecha de vigencia valida de lo
contrario el sistema no le permitira hacer el préstamo.

K s14BUCS - Catdlogos generales - O X

Bibliotecas |[al= R | Carreras I Grupos I Usuarios I

Total de Bibliotecas: 3

Nombre Mo, Bib. | Director Teléfono Acciones

oteca Daniel Liuch Belda [ 1 [Daniel Bernardo Lluch Cota [ 6121238 i @dbn...

Biblioteca Guaymas 3 Daniel Bernardo Lluch Cota 6121238... biblioteca@cbn...
2

Biblioteca Guerrero Negro Nuevo

Modificar

Borrar

Eiltrar

_— *Campos Requeridos
Idbiblioteca |1 Reports

Nombre |Biblioteca Daniel Lluch Belda
Nombrecorto |CIEMOR, 5.C.
Director |Daniel Bernardo Lluch Cota

Guardar

Telefono [6121238434

Correo |biblioteca@cibnor. mx Cancelar

Cerrar

Figura 6.4 Pantalla con los catilogos de SIABUCY
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Capitulo

E/l modulo de Inventario permite verificar las existencias fisicas de material
bibliografico con lo registrado en el sistema.

[} 1 ediante SIABUCY es posible lleva a cabo este proceso a través del moédulo de Inventario, donde
se obtiene un comparativo del material bibliografico y documental que existe en el acervo de
manera fisica contra lo registrado en la base de datos de SIABUCY, con la finalidad de identificar los

materiales que ya no existen en el acervo y compaginar los datos estadisticos del acervo fisico y el
registrado en SIABUCO.

El proceso de inventario, actividad que se realiza dentro del médulo que lleva el mismo nombre, se
recomienda realizar por los menos una vez al afio para detectar con oportunidad cualquier problema
relacionado con la trazabilidad de los ejemplares. A continuacion, se describen las tareas que se deben
realizar:

NOTA.

Por cuestiones de seguridad, cuando se inicia un proceso de inventario el
médulo realiza una copia de la informacion de fichas y ejemplares.

1. Iniciar inventario. Al momento de iniciar un nuevo proceso de inventatio es posible seleccionar
diversos parametros sobre el material a inventariar como: biblioteca, escuela, acervo (libros o
revistas), tipo de material y coleccion.

2. Inventariar automadticamente préstamos. Asi mismo es posible inventariar automaticamente los
materiales que se encuentran en préstamo a domicilio, en sala e interbibliotecarios al momento
de iniciar un nuevo inventario; incluso es posible especificar que los libros registrados en la lista
de descarte.

3. Capturar ejemplares. Postetior al inicio de un proceso de inventario, se deberan capturas los
ejemplares que forman parte del acervo seleccionado para el inventario. La captura de nimeros
de adquisicién para inventariar la pueden llevar a cabo cualquier usuario (analista) con acceso al
modulo.

25



Al capturar un nimero de adquisicién, en la ventana apareceran la informacion referente al
ejemplar como: numero de ficha, titulo, autor, etc. De la misma manera, en la parte derecha se
iran agregando a la lista los nimeros de adquisicion, cada cierto periodo de tiempo es necesario
hacer clic en el boton de Guardar, para que los nimeros de adquisiciéon sean inventariados
completamente.

NOTA.

En la parte inferior se muestran los datos generales sobre el inventario
activo, como son: cuando fue iniciado el proceso actual, quien lo inici6,
cual es el usuario que se encuentra activo en la sesién, etc.

4. Lista temporal. La lista temporal permite hacer una revision de los ejemplares que han sido
capturados para inventario, y antes de que sean formalmente inventariado se pueda hacer una
revisién sobre su correcto contenido. La informacidén que genera referente a los materiales que
se van inventariando son almacenados temporalmente mientras dure el proceso de inventario
activo.

NOTA.

En caso de ocurrir un corte de luz cuando se tienen numeros de
adquisicién en la lista temporal, SIABUC recuperara los numeros de
adquisiciéon que haya capturado el usuario en sesién activa, teniendo la
posibilidad de no perder la informacion previamente capturada antes del
corte de energfa eléctrica.

5. Generar reporfes. Antes de dar por terminado o cancelado el proceso actual de inventatio, es
necesario que se generen e impriman los diversos reportes acerca del acervo inventariado.

NOTA.

Cuando un proceso de inventario ha sido terminado o cancelado, NO
sera posible recuperar los reportes y estadisticas del inventario realizado.

6. Finalizar inventario. Cuando ya se han capturado la totalidad de los nimeros de adquisicion, el
médulo de inventario permite eliminar o depurar todos los ejemplares que no fueron localizados
fisicamente en el acervo, otra posibilidad es la verificaciéon de las fichas que quedarfan sin
ejemplares. El proceso de depuracion de ejemplares y libros facilita el mantenimiento de la base
de datos, debido a que existiran registrados solo los materiales que existen fisicamente en acervo.

El médulo de inventario al igual que los demds médulos presentan una interfaz o apariencia similar,
teniendo siempre una barra principal que se sitda en la parte superior derecha de la pantalla y donde se
aprecian los grupos de tareas o pestafias que integran cada médulo.

En esta seccion han sido descritas las opciones que incluye el médulo de Inventario, con el cual se tendra
un mejor control sobre el material que existe fisicamente en un acervo bibliografico:
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Eiﬁai.itl Modulo de Inventario

Centro de Investigaciones Bioldgicas del Moroeste. Biblioteca "Dr. Daniel Lluch Belda"

Principal Utile

Figura 7.1 Pantalla principal del médulo de Inventatio.

a) Principal. En este grupo de tareas se incluyen las opciones que permiten iniciar, cancelar y
finalizar un proceso de inventario. LLas opciones que se incluyen son:

= Nuevo inventario. Permite iniciar y configurar un nuevo proceso de inventario, teniendo
en cuenta que solo puede tener un proceso de inventario activo a la vez.

= Capturar nimeros de adguisicion. Opcion para la captura de ejemplares (nimeros de
adquisicion) que se van a inventariar y ver informacion especifica del inventario activo.

v Cancelar inventario. En esta opcién se cancela el proceso de inventario y con ello se
pierde cualquier avance de la captura de los ejemplares para el inventario.

v Terminar inventario. Permite finalizar proceso de inventario activo y al mismo tiempo
depurar el acervo si asf se desea. Esta opcion solo esta disponible para el usuario que
inici6 el proceso de inventario.

n Captura de gjemplares

Himero de adquisicién : | — Listado temporal
oo (s

Ficha : 1001
HNimero de adquisicion 1001
Titulo * Muy bien, Fergus
Autor : David Shannon
Clasificacion : cuento infantil, etiqueta rojo
Vohimen : 1
Tomo : 1 i
Ejemplar : 1 Mostrar
eiemolar

Fecha y hora de inicio :  07/11/2018 10:43:17 p. m.

Biblioteca : Centro de Documentacion e Informacidn 1D inventario: ik

Sesion activa: siabuc

Escuelas : Todas las escuelas
Tipo ficha : Libros Inventario iniciado por : siabuc

Tipo de material : Todos los tipos de materiales Ejemplares inventariados: 679

Coleccion (es) : Todas las colecciones Ejemplares a inventariar: 8009

Figura 7.2 Ventana para la captura de ejemplares al inventario.

b) Utilerfas. En este grupo de tareas se incluyen las opciones que permiten depurar el acervo con
motivo de los resultados del inventario realizado y obtener los reportes estadisticos que se generan
del proceso. Las opciones que se incluyen son:

* Reportes. Permite la generacion de reportes sobre el proceso de inventario activo,
pudiendo conocer la cantidad de ejemplares perdidos, ejemplares inventariados, etc.
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Borrar ejemplares perdidos. Opcion para eliminar informacion en base de datos referente
a ejemplares que ya no existen fisicamente en el acervo de la biblioteca, donde
opcionalmente se pueden eliminar fichas que han quedado sin ejemplares.

K visualizader de reportes - O X

Reporte: Ejemplares inventariados

analista| fechainventariada numeroadguisicion] btulo autar C~

siabuc | 07/11/2018 10:55:22 p. m._| 1001 Muy bien, Fergus David Shannon 3

siabuc | 07/A11/201810:65:22 p. m. | 1002 FRiisas p Aplausos Francisca lsabel &da, F| 1

PDAUT | 07A11/2018 10:44:03 p. m. | 1009 La gallinita roja Lucinda McQueen ©

PDAUT | 07/A11/2018 10:44:03 p. m. | 1023 Un caballo lamado libertad Parn Mufioz Ryan +

PDAUT | 07/A11/2018 10:44:03 p. m. |[1025 Junie B. en primer grado &3 un especticulo |Barbara Park I

PDAUT| 071172018 10:4403 p. m. | 1026 El diario de Pedro Parn Conrad 3

PDAUT| 07/11/2018 10:44:03 p. .| 1042 TestignEl Juan Villoro L

PDAUT| 07A11/2018 10:44.03 p. m_ | 1048 irgen de los Sicarios, La Fernando Yallsjo L

PDAUT) 07/11/2018 10:44:03 p. m._| 1060 First 100 animals [*SIN AUTOR®] 4

PDAUT|07A11/201810:44.:03 p. m. 1075 Cuando sea grande guiero ser doctora Crigtian Bernardini L

PDAUT | 07A11/201810:44:03 p. m. 1078 Décima Revelacidn La James Redfield H

PDAUT | 07/A11/2018 10:44:03 p. m. | 1082 Qué Se Puede Esperar Cuando se Esté Espe| BSM Murkolf, Heidi, Eigf ¢

PDAUT) 07/11/2018 10:44:03 p. m._| 1083 Nifio Feliz E| Corkille Dorathy Briggs | F

PDAUT | 071172018 10:44:03 p. m. 1089 Bue Tienen Dentra? Bebeslnt [*SIN AUTOR®] H

PDAUT | 071142018 10:44:03 p. m._| 1092 Cémo dejar de pelearse con su hijo adolescer| Don Fleming F Registros por pagina: [100 =
PDAUT| 07A11/2018 10:44.03 p. m._| 1094 500 preguntas mas frecuentes que se hacen | Elda dedlba c

PDAUT| 07/11/2018 10:44:03 p. m_ | 1700 “ida y ensefianza de Huei-Neng. Sesto patriz| Huei-Meng £

PDAUT|07A11/201810:4403 p. m. [ 1101 &4 donde vas? Una guia paia el viaje espirin ] Swami Muklananda (£
PDAUT| 071172018 10:44:03 p. m. | 1103 Sdlo prende una vela. Magia. leyendss y rad| Dofia Carclina Da Sikve| £

PDAUT| 071172018 10:4403 p. . | 111 Alexander v el dia terible, horrible. espantosa | Judith Viorst L Total de registros: 681
PDAUT | 07A11/201810:44:03 p. . [1111 L&arimas p sonrisas Ehalil Gibran £ Filtro: Inactivo

PDAUT | 0711/201810:44:03 p. . [1112 Juan Salvador Gaviata Richard Bach 3 Registros con filtro: N/A
PDAUT | 07/11/2018 10:4403 p m. | 1140 Tres iniciados el kybalion Hemes Trismegisto & R

FOAUT| 071772018 10:4403 p. m. | 1155 Busqueda y Encuenlio con los angeles [SIN ALTOR] : Autoajustar columnas: fg
PDAUT| 07/11/2018 10:44.03 p. m_ | 1168 tira y Comne Mohammed Mrabet : . .
FDAUT|07/11/201610:4403 p.m_[1172 Eugenis GrandelLa Fiel De Zapa Honorat De Balzac | fﬂ'tjféﬁsd?e”;i'i‘”fuﬁ .
PDAUT|07/11/2018 10:44:03 p. . | 1174 Psicomagia Algjandro Jodorowsky | F parametros de biblioteca,
PDAUT| 07A11/2018 10:44.03 p. m. | 1175 Maestro y las magas. EI Alejandra Jodorowsky [F escuela, tipo de material, etc.
PDAUT | 07A11/201810:44:03 p. m. 1189 El feng shui en la decoracidn Gina Lazenby £

PDAUT | 071172018 10:44:03 p. m. |1203 Ciudades Invisibles LA Italg Calving £

PDAT | 07/11/2018 10:4403 p m. [ 121 Mevxico, fondo de cultura economico Dara B. weiner F

PDAUT| 07A11/2018 10:4403 p. m_ | 1215 Conde de Monte-Cristo E1 Algjandro Dumas £

PDAUT| 0711/2018 10:4403 p. m_ | 1217 Reyes Malditos | LosRey de Hieno EI Maurice Druon £

PDAUT|07A1/201810:44:03 p. . | 122 Stelaluna Janell Cannon ¥

PROANTIAZAT2MATIN44NA o m 11223 Diarin A Ana Frank Ana Frank i~

< >

Figura 7.3 Reporte de ejemplares inventariados.

E Borrar ejemplares perdidos ¥

Total de ejemplares: 8009 (100%]

- Ejemplares inventariados: 7984 [99.69%]
Ejemplares perdidos: 25 [0.31%]

Ejemplares a descartar: 0 [0X])

= Ejemplarez a barrar: [0.31%

orrar fichas que resulten sin ejemplares

Inventariar

Figura 7.4 Ventana principal de Borrar ejemplares perdidos.
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