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ADMINISTRACION DE USUARIOS

El acceso a cada uno de los médulos de SIABUCY requiere de una cuenta de usuario y contrasenfa,
ademas de ciertos datos de conexion al servidor.

Las cuentas de usuario en SIABUC9 corresponden a usuarios operativos que utilizaran SIABUC como
analistas de la informacion, bibliotecarios, responsables de centros de informacién o personal que
administrara la informacion que se ingresara a SIABUC.

AGREGAR USUARIO

Para crear un nuevo usuario se debe capturar los datos generales del usuario y activar las casillas de
los modulos de SIABUCS a los que tendra acceso, como se describe en las siguientes instrucciones:

1. Ir al médulo de Administracién y dar clic sobre la opcion Usuarios.

n SIABUCS - [Médulo de Administracion] — >

Estado del servidor:
|En linea Usuarios

IP Servidor: 127.0.0.1
Host Cliente: PC

Herramientas

I Iniciar H Detener ” Reiniciar l

Permisos

El tiltima usuario que inidio sesidn fue 'siabuc’ desde la direcddn
IP 127.0.0.1el dia 04/09/2018 12:27:41 p. m.

Monitorear

Respaldos

Administracidn de
repaortes

Actualizar acervo

R.1.01 [20171009]

llustracion 1. Opcién Usuarios

2. En la ventana de Administraciéon de usuarios, dar clic sobre la opcién Crear usuario y
proporcionar la informacién solicitada en la seccion Datos generales del usuario, ver tabla.

NOTA. Toda la informacioén solicitada en la seccion Datos generales del usuario es requerida, excepto el
campo Nombre completo y/o Vigencia.

Dato Descripcion
Nombre completo | Nombre(s) y apellido(s) de la persona que accedera al modulo de SIABUCO.
Nombre o alias de acceso para el inicio de sesion a los médulos, conformado
por un méaximo de 10 caracteres.

Serie oculta de caracteres conformada por mayusculas, mindsculas, numeros;
no mayor a 10 caracteres.
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Nombre de usuario

Contrasefia
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Dato Descripcion

Nivel de privilegios de acceso a las funcionalidades de los diferentes modulos.

SIABUCS9 cuenta con cuatro grupos:

e Superusuario: Cuenta con todos los privilegios posibles y puede realizar
cambios directamente en la base de datos. Generalmente se asigna este nivel a
personal del area de sistemas o responsable de SIABUC9.

o Administrador: Cuenta con todos los privilegios posibles pero no puede hacer
cambios directamente sobre la base de datos. Generalmente se asigna este nivel
al director o responsable de biblioteca.

e Usuario nivel 1: Permite el acceso a ciertos modulos de SIABUC9 con permisos
de lectura/escritura/modificacion.

e Usuario nivel 2: Permite el acceso a ciertos modulos de SIABUC9 con permisos
de lectura/escritura/modificacion, pero no puede hacer uso de ciertas funciones
operativas, por ej. no puede condonar multas, ampliar el periodo de préstamo o
prestar un libro cuando el usuario este multado o bloqueado.

Biblioteca a la que estard asociado el usuario. En caso de no contar con alguna

Biblioteca biblioteca registrada, el boton [...] redirigira al Catalogo de bibliotecas para agregar

las bibliotecas correspondientes.

Fecha limite hasta la cual el usuario podra tener acceso alos médulos de SIABUCSY;

si se omite la vigencia, se establecerd de manera predeterminada un afio de

Vigencia vigencia a partir de la fecha de creacion del usuario.

Para que un usuario tenga una vigencia sin periodo de tiempo establecido, habilitar

la casilla Indefinida.

Grupo

3. En la seccién Médulos, activar las casillas de los médulos a los que el usuario tendra acceso y
al finalizar dar clic en el botdn [Aceptar] para guardar el usuario.

n Administracion de Usuarios x

Usuarios | Vigenda
fanin 30,/04/2018 ...
abb 31/12/9999 .., * Crear Usuario ™ Modificar Usuario ™ Eliminar Usuario
eguevara 31129999 ...
EpOITas 31129939 .., )
ffiores 31/12/9999 ... Datos generales del usuario
jleyva 31129939 ..,

Mombre C to
lgranados 31/12/9999 ... ombre Comple
Isolorzano 31/12/9999... Mombre de Usuario: [mmolina
siabuc 31/12/9999 ... I
vmolina 31/12/9999 ... Contrasefia; [=wwmes

: |Mariar|a Molina Solorzano

Confirmar: Ittttttt

Grupo: IAdminish’ador j
Biblioteca: ICentro de Documentacién e Informacidn ;I

Vigendia: |30I04.|’2018 ;I W Indefinido

Usuatios 10 [ adquisiciones (Compras) W Consultas Iv andlisis (Procesamiznto de inf.)

|v Préstamao (Circulacién) [ Inventario [ Servicios Bibliotecarios

] o]

llustracion 2. Agregar nuevo usuario
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MODIFICAR USUARIO

Para modificar los datos de alguno de los usuarios operativos, realizar las siguientes instrucciones:

1. Seleccionar de la lista de usuarios el registro a modificar y dar clic sobre la opcién Modificar usuario
de la seccién Acciones.

K] Administracién de Usuarios X

Usuarios | Vigencia
plantate Indefinida
siabuc 31/12/9999 .., ™ Crear Usuario * Modificar Usuario " Eliminar Usuario

Incisa 31/12/9999 ...

e
gai Indefrida Datos generales del usuario

julia Indefinida
ulises Indefinida

Mombre Completo: |consu|13

Nombre de Usuario: |consu|13

Contrasefia: |=t======

Confirmar: Itttttttt

Grupo: IAdministrador |
Biblioteca: ICenh’o de Documentacion e Informacién ;I

Vigenda: |23‘r12‘r2013 LI [ Indefinido

“

v Adquisiciones (Compras) W Consultas W andlisis (Procesamiento de inf.)
[ Préstamo (Circulacisn) W Inventario [ Servicios Bibliotecarios

Usuarnios: 7

Ilustracion 3. Modificar usuario de SIABUC9

2. Realizar las adecuaciones pertinentes y guardar los cambios al dar clic en el boton [Aceptar],
posteriormente se mostrara un mensaje indicando si la modificacién se aplicé correctamente, para
terminar dar clic en el boton [Aceptar] del mensaje.

59 _Tools x

@ El usuario se ha modificado correctamente

llustracion 4. Modificacidn correcta de un usuario

ELIMINAR USUARIO

Para eliminar el registro de cierto usuario operativo, realizar las siguientes instrucciones:

1. Seleccionar de la lista usuarios el registro a eliminar y dar clic sobre la opcién Eliminar usuario de
la seccion Acciones.
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n Administracién de Usuarios *

Usuarios | Vigencdia
plantate Indefinida
siabuc 31/12/9993 .., ™ Crear Usuario ™ Modificar Usuario " Eliminar Lsuario

Incisa 31129999 ...

31/12/3353 ... - les del :
gai Indefinida atos generales del usuario

julia Indefinida
ulises Indefinida

MNombre Completo: |consu|ta

MNombre de Usuario: |consu|ta

Contrasefia: |========

Confirmar: |========

Grupo: IAdministradDr =]
Biblioteca: ICentro de Documentacion e Informacicn ;I

Vigendia: |23f12J'2013 =] [~ indefinido

| e—————————————

[¥ Adquisiciones (Compras) ¥ Consultas ¥ Andlisis (Procesamiento de inf.)
[V Préstamo (Circulacion) ¥ Inventario [~ servidios Bibliotecarios

Usuarios: 7

llustracion 5. Eliminar usuario

2. Posteriormente dar clic en el boton [Aceptar] para continuar. Se mostrara un mensaje donde se
requiere confirmar la eliminacion del usuario, es necesario dar clic en el boton [Si].

59 Tools

Esta a punto de eliminar completamente a este usuario de la
base de datos.
& Desea continuar 7

llustracion 6. Confirmar eliminacién de un usuario
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